
Vorlage 

unter Punkt
vorzulegende Unterlagen 

entspricht 

Formblatt
Original Kopie

1 Vergabedokumentation

Vollständige Dokumentation der einzelnen Stufen des Vergabeverfahrens von Beginn 

an 

- der einzelnen Maßnahmen, 

- der maßgebenden Feststellungen sowie 

- Begründungen zu  einzelnen Entscheidungen 

in Textform (§ 20 VOB Teil A)

x x

2 Eignung 
Nachweis der Eignungsprüfung vor Aufforderung zur Abgabe eines Angebotes  (bei 

beschränkter Ausschreibung)
x

Text der Bekanntmachung x

Nachweis der Veröffentlichung x

Aufforderung zur Abgabe eines Angebotes (bei öffentlicher Ausschreibung) 211 x

der Nachweis der Aufforderung zur Abgabe eines Angebotes 

 (bei beschränkter Ausschreibung)
211 x

Teilnahmebedingungen / Bewerbungsbedingungen 212 x

Vertragsbedingungen (Besondere Vertragsbedingungen, Zusätzliche 

Vertragsbedingungen)
214, 215 x

Leistungsbeschreibung (Leistungsverzeichnis / Leistungsprogramm) x

5 Submission die Niederschrift über den Eröffnungstermin (Submissionsprotokoll) 313 x x

Angebotsspiegel /Preisspiegel x x

Vergabevorschlag eines Sachverständigen / Ingenieurbüros mit Darlegungen zu 

Eignungs- und Zuschlagskriterien sowie zu Angebots- und Bindefristen
x x

Erklärungen zu Interessenkonflikten x x

Vergabebeschlüsse bei öffentlichen Auftraggebern x x

das Angebot, das den Zuschlag erhalten hat (vollständig in Original und Kopie) x x

Absageschreiben an die unterlegenen Bieter (bei Gesamtauftragswerten von mehr als 

150.000 € (Bau) bzw. mehr als 50.000 € (Liefer- und Dienstleistungen))
332 x

Zuschlagserteilung 7

Bekanntmachung3

Vergabeunterlagen4

Prüfung und Wertung 6


